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Zatqcznik nr 3 Zapytanie ofertowe

Elblag, 24.10.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z realizacjg projektu "Zwiekszenie konkurencyjnosci ARA PAP na rynkach zagranicznych” firma
ARA PAP poszukuje Wykonawcy ustug doradczych zwigzanych z: wyszukiwaniem, selekcjg, a nastepnie
nawigzanie kontaktéw z partnerami zagranicznymi i doprowadzenie do etapu negocjacji handlowych.
Zadanie jest czescig projektu wdrazanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, dziatanie
1.2 Internacjonalizacja MSP. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zachowaniem zasad wynikajacych
z rozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,
w tym w szczegdlnosci dotyczgcych rozeznania rynku i zasady konkurencyjnosci.

L. Zamawiajacy

ARA PRZEDSIEBIORSTWO AUTOMATYKI PRZEMYStOWEJ Sp. z 0.0.
ul. Antoniego Czuchnowskiego 6
82-300 Elblag

Il. Informacje o projekcie

Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, o$ priorytetowa
1 Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, dziatanie 1.2 Internacjonalizacja MSP.

lll.  Opis profilu dziatalnosci Wnioskodawcy oraz projektu

Celem projektu jest promocja flagowej grupy ustug Wnioskodawcy - tj. ustug w zakresie projektowania
i instalacji systemow automatyzujacych procesy produkcji dla przemystu - na rynku docelowym: Wtochy oraz
zbudowanie rozpoznawalnosci marki i przychodéw ze sprzedazy zagranicznej. Celem posrednim jest dalszy
rozwoj przedsiebiorstwa, w tym rozszerzanie oferty ustugowej i produktowej oraz zwiekszenie zatrudnienia.
Realizacja przedmiotowego projektu bedzie odpowiedzig na potrzebe rozwoju przedsiebiorstwa, poprzez
wejscie Wnioskodawcy na rynki zagraniczne, a co za tym idzie poszerzania grona odbiorcéw swojej gamy
produktéw. W wyniku realizacji projektu Wnioskodawca pozyska wiarygodnych partneréw handlowych na
rynkach docelowych: Wiochy, zwiekszy rozpoznawalno$é¢ swojej marki dzieki czemu zyska odbiorcéw
koncowych na rynkach zagranicznych. Ugruntowanie pozycji rynkowej, a tym samym wzrost sprzedazy
pozwolg firmie na podjecie kolejnych dziatan rozwojowych.

Iv. Kod CPV ustugi

79411100-9 - Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej




V. Przedmiot zamdwienia

Wykonanie ustug doradczych zwigzanych z realizacjg projektu, przedstawionych ponizej:

Wyszukiwanie, selekcja, a nastepnie nawigzanie kontaktéw z partnerami zagranicznymi
i doprowadzenie do etapu negocjacji handlowych na rynku docelowego: Wtochy:

W ramach zadania wybrany doradca wesprze Zamawiajgcego w procesie nawigzania kontaktow
z potencjalnymi kontrahentami zagranicznymi.

Kontrahentem handlowym dla ARA PRZEDSIEBIORSTWO AUTOMATYKI PRZEMYStOWEJ Sp. z o0.0., ktéry ma
szczegblne znaczenie dla powodzenia biznesu sg firmy dziatajgce w branzy przemystu, w tym w szczegdlnosci
w przemysle spozywczym, ttuszczowym i paliwowym, obrébki miesa i odpaddw a takze podmioty dziatajgce
w branzy automatyki procesow biznesowych. Sg to podmioty duze, o zorganizowanej strukturze
i okreslonych procedurach w zakresie nawigzywania kontaktéw handlowych.

Do obowigzkéw Wykonawcy zadania bedzie nalezec:

— wyszukanie i selekcja partneréw zagranicznych

— nawigzanie kontaktu z partnerami zagranicznymi

— doprowadzenie zainteresowanego podmiotu do etapu negocjacji handlowych z minimum
4 potencjalnymi partnerami handlowymi

— rynek docelowy: Wtochy.

Doradca zewnetrzny bedzie posiadat dowolnosé¢ w technikach i formach nawigzywania kontaktu
z potencjalnymi partnerami handlowymi. W przypadku gdy bedzie tego wymagata sytuacja podejmie on
rowniez podrdze stuzbowe.

W ramach niniejszego zadania Wykonawca przeprowadzi:

a. z utworzonej specjalistycznej bazy danych partneréw handlowych z zad nr 2. Doradca
wyselekcjonuje i wykona dziatania sprzedazowo — marketingowe na potencjalnych kontrahentach
i przeprowadzi szczegétowa weryfikacje 300 podmiotéw z rynku docelowego stosujgc dowolnosé
technik np. mailing, rozmowy telefoniczne, social media- LinkedIn, rozmowy bezposrednie
z potencjalnymi kontrahentami we Wtoszech;

b. umédwienie minimum 4 (czterech) indywidualnych spotkan w formule spotkan indywidualnych
podczas targéow badz misji gospodarczych Ilub online (telekonferencji) z potencjalnymi
kontrahentami na rynku docelowym wtoskim;

c. koordynacja oraz obstuga techniczna uméwionych spotkan;

d. przygotowanie i przedstawienie oferty i marki ARA PAP;

e. przygotowanie materiatéw multimedialnych przystosowanych do prezentacji online;

Efektem pracy bedzie opracowanie raportu z zakresu zrealizowanych prac oraz rekomendacje
najskuteczniejszej metody docierania do potencjalnych partneréw.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tgcznie nastepujgce warunki:

1. Podmiot posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci/ czynnosci okreslonej zapytaniem
ofertowym. Zakres dziatalnosci prowadzonej przez Oferenta obejmuje swiadczenie ustug i dostaw
okreslonych w przedmiocie zapytania ofertowego,

2. Podmiot znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,

3. Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie realizacji ustugi bedacej

przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego.
4. Wykonawca deklaruje brak powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym.
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Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wskazanych w pkt. 1, 2, 3 warunkdéw udziatu
w postepowaniu wedtug formuty spetnia/ nie spetnia — na podstawie analizy ztozonego przez Wykonawce
oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowigcego zatgcznik nr 1 ,Formularz
ofertowy” do niniejszego zapytania ofertowego. Z tresci zatgczonego do oferty Wykonawcy oswiadczenia
oraz formularza ofertowego majgcego na celu potwierdzenie spetniania przez niego warunkdéw jak wyzej
wynika¢ ma jednoznacznie, iz Wykonawca ten warunek spetnia. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez
Wykonawce warunku w pkt. 4. tj. braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym wedtug
formuty spetnia/nie spetnia — na podstawie analizy przedstawionego przez Wykonawce os$wiadczenia,
wedtug wzoru zatgczonego do niniejszego zapytania ofertowego, stanowigcego zatgcznik nr 2.

VILI. Wykluczenia

1. Zudziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, ktére sg powigzane z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajace w
szczegblnosci na:

- uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej;
posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty oswiadczenie o braku w/w powigzan wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

VIII. Kryteria oceny oferty i wagi procentowe i punktowe

1. Zamawiajacy okresla nastepujace kryterium punktowane wraz z wagg kryterium i wynikajacg z nich
maksymalng mozliwg do uzyskania liczbg punktow:
Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg liczbe punktow przyznanych w ramach ustalonych z kryterium A.
Sposdb oceny:
Najkorzystniejsza oferta w zakresie ceny (najnizsza cena netto) = 100 pkt.




Kryterium Punktacja i kryterium oceny ofert
oceny waga

Sposob przyznawania punktacji za spetnienia danego

A. Cena 0 do 100 pkt.

Poréwnanie nastgpi w sposéb polegajacy na obliczeniu
stosunku ceny netto w ofercie z najnizszg ceng netto do ceny
netto badanej oferty. llos¢ punktéw przyznawanych
poszczegblnym ofertom nastgpi w wyniku przemnozenia
Punktacja od otrzymanego ilorazu przez 100.

K cena - Kryterium cena = (C min / C bof) x 100 C min - Cena
najnizszej oferty

C bof - Cena badanej oferty

Liczba uzyskanych punktéw bedzie zaokraglana ,w gore”, do
dwéch miejsc po przecinku.

Maksymalna ilos¢ punktéw w ramach tego kryterium: 100
punktow.

Waga 100 %

IX.

Sposob dokonania oceny

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiggnietej sumy punktéw, wyliczonych
w oparciu o wymienione kryteria, wg wzoru: Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta,
ktdra uzyskata w ocenie catkowitej najwieksza liczbe punktéw.

2. Wszystkie obliczenia punktdw bedg dokonywane tylko dla ofert spetniajgcych wymagania
Zamawiajgcego, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (bez zaokraglen).

3. W przypadku réwnej liczby punktéw decyduje wysokos¢ ceny netto tj. za najkorzystniejsza
zostanie uznana oferta z najnizszg ceng netto.

4. Cena podlegajaca ocenie to catkowita cena netto (bez VAT) za przedmiot zamoéwienia wyrazona
w PLN, obejmujgca wszystkie koszty realizacji zamdwienia.

5. W przypadku oferty sktadanej w innej walucie niz PLN na potrzeby procesu wyboru ofert oferta
ta zostanie przeliczona na PLN przy zastosowaniu sredniego kursu NBP z dnia sporzadzenia
protokotu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

X. Zasady wyboru oferty
1. Oferty ztozone w terminie zostang przeanalizowane przez Zamawiajgcego do 02.11.2022 r.
2. Zamawiajacy w trakcie analizy ofert moze wystgpi¢ do Oferenta o dodatkowe wyjasnienia lub
uzupetnienia, jesli zawarte w ofercie informacje nie pozwolg na obiektywng ocene oferty.
3. Dla odpowiedzi zwigzanych z wyjasnieniem oferty przyjmuje sie 2 dni robocze od dnia
dostarczenia przez Zamawiajacego zapytania/prosby o wyjasnienie.
4. Po dokonaniu analizy ofert oraz rozpatrzeniu — zgodnie z zasadg konkurencyjnosci —
przedtozonych ofert, Zamawiajacy poinformuje Oferentdw o wyborze najkorzystniejszej oferty.
5. Wyniki rozstrzygniecia wyboru oferty zostang opublikowane na stronie internetowej
Zamawiajgcego.
XIl. Pozostate warunki realizacji zamdwienia
1. Wymagany maksymalny termin realizacji zamdwienia: 28.02.2023 r.
2. Planowany termin podpisania umowy: listopad 2022 r.
Xll. Sposdb przygotowania oferty
1. Oferte sporzadzi¢ nalezy na druku ,Formularz ofertowy" stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego, w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypetniajgc niescieralnym
atramentem lub dtugopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna by¢ podpisana przez
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4.

5.

Wykonawce — osobe/osoby upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku

podpisania oferty przez petnomocnika do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo.

Do Formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nalezy dotgczy¢:

a) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych Iub kapitatowych pomiedzy Wykonawcg
a Zamawiajgcym stanowigce Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

b) Petnomocnictwo (jesli dotyczy).

Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty s3g

przygotowywane na koszt Wykonawcéw. Kazdy z Wykonawcodw moze ztozyc tylko jedng oferte.

Wymagany okres waznosci oferty wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania

ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzupetniania tresci oferty czy zatacznikdw — kryteria oceny

bedg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw, ktdre wptynety wraz z oferta.

Xlll. Termin i miejsce sktadania ofert

1.

Oferty mozna sktadac do dnia 31.10.2022 r.

Oferty nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres: litwins@arapap.com.pl lub osobiscie/za

posrednictwem poczty/kurierem w zamknietej kopercie na adres zamawiajgcego:

ARA

PRZEDSIEBIORSTWO AUTOMATYKI PRZEMYStOWEJ Sp. z o.0.; ul. Antoniego Czuchnowskiego 6;

82-300 Elblag z dopiskiem: ,,Oferta na ustugi doradcze. Nie otwieraé¢ do 31.10.2022 r.”

2. Oferty ztozone po terminie (liczy sie data wptywu oferty do Zamawiajgcego) nie beda brane pod

uwage w procesie oceny ofert.
XIV. Osoba upowazniona do kontaktu:
Sonia Litwin

Mail: litwins@arapap.com.pl
Tel. 501 982 343

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych oferenta;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

W kazdej chwili, Oferentowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowigzan oraz okres przedawnienia roszczen
wynikajgcy z przepiséw, oraz okres przechowywania dokumentacji projektowej zgodnie zapisami
umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku zawarcia umowy lub zaméwienia pomiedzy Oferentem a Zamawiajgcym, dane podane
przez Oferenta bedg przetwarzane w celu wykonania takiej umowy lub zamdwienia oraz ich
rozliczenia.

XV. Woykaz zatgcznikow

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Wykonawcg
a Zamawiajacym

Zatacznik nr 3 Zapytanie ofertowe
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